
Bewerbungsfrist: 31.08.2026

Mitarbeiter (m/w/d) in der Buchhaltung

Der Caritasverband der Diözese Görlitz e.V. ist Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege 
und Träger von ca. 100 Einrichtungen und Diensten mit ca. 600 Mitarbeitenden in 
Südbrandenburg und Ostsachsen. In seiner Geschäftsstelle in Cottbus erfolgt die 
gesamtverbandliche Finanz- und Anlagenbuchhaltung und Konsolidierung aller Einrichtungen 
sowie für weitere Rechtsträger in 20 Mandanten.

Für die Geschäftsstelle in Cottbus ist ab sofort die Position

Mitarbeiter (m/w/d) in der Buchhaltung 

mit ca. 30 Wochenstunden neu zu besetzen.

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Selbstständiges Buchen, Prüfen und Abstimmen der Geschäftsvorfälle für eigene und 
externe Mandanten in der Finanz- und Anlagenbuchhaltung nach Kostenstellen

 Erstellung/Mitwirkung bei den Monats- und Jahresabschlüssen

 Überwachung von Debitoren, Kreditoren und offenen Posten

 Zusammenarbeit, Abstimmung und Kommunikation mit den Leitungen und 
Sachbearbeiterinnen der Einrichtungen

 Aufbereitung der Ergebnisse für Antragstellungen und Verwendungsnachweisen und 
zur wirtschaftlichen Steuerung

Wir wünschen uns

 Abgeschlossene Ausbildung zur Steuerfachangestellten (m/w/d) oder vergleichbar mit 
IHK- 

Abschluss Buchhaltung oder 

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung und im Rechnungswesen 
vorzugsweise in 

einem gemeinnützigen Sozialunternehmen

 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen und einem 

Buchhaltungsprogramm, vorzugweise ADDISON
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 Kenntnisse im Zuwendungsrecht und in den Kostenstrukturen der 
Leistungsvergütungen der 

Pflege- und Krankenkassen und der Sozialhilfe sind von Vorteil

 Freundliche und wertschätzende Kommunikation

 Identifikation mit dem Leitbild des Caritasverbandes

Darauf können Sie sich freuen

 Eine interessante und anspruchsvolle Tätigkeit

 Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes

 Betriebliche Zusatzversorgung (KZVK)

 Bikeleasing

 Teilnahme an Fortbildungen

 Neu gestaltete Büroräume und moderne technische Ausstattung

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Angaben zum Gehalt
 
Tarifgebunden: Ja
Angaben zum Tarifvertrag: AVR Caritas

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband der Diözese Görlitz e. V.

Adolph-Kolping-Straße 15
03046 Cottbus
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Dienstort: Caritasverband der Diözese Görlitz e.V.

Adolph-Kolping-Straße 15
03046 Cottbus

Ansprechpartner(in): Kalusniak, Yvonne
yvonne.kalusniak@caritas-goerlitz.de
+49 (355) 38065 29

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


